
Годовой план работы школьной библиотеки

на 2015 - 2016 учебный год

Анализ
 работы
 библиотеки

за 2014-2015 учебный год

Краткая справка о библиотеке

Библиотека расположена на третьем этаже образовательного учреждения  по адресу: Костромская область, Костромской район, с. Шунга, ул. Советская, дом 18 «Б»

Занимает специальное помещение – комнату площадью 50 кв.м. Имеется отдельное помещение для хранения учебной литературы. Проводится частичный косметический ремонт в конце учебного года. Библиотека оборудована двухсекционными стеллажами (12). Имеется два стеллажа для выставок книг. Имеется два компьютера, 2 принтера, (один из них  имеет функции сканера и копира). Освещение соответствует санитарно -  гигиеническим требованиям.

 Организует работу библиотеки   – заведующая библиотекой, образование  среднее специальное,   стаж работы библиотекарем 27 лет.
Курсы повышения квалификации проходила в апреле 2013 года в КОИКРО.

Библиотека работает по плану, утвержденному директором школы. В качестве структурного подразделения образовательного учреждения принимает участие в аттестации и аккредитации образовательного учреждения.

Учитывая особенности организации учебной деятельности и программы развития школы, основными задачами библиотеки в 2014-2015 учебном году являлись:
    обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного и информационно - библиографического обслуживания учащихся, педагогов и родителей.

    формирование у читателей информационной культуры и культуры чтения; обучение читателей пользования книгой и другими носителями информации, отбору и умению оценивать информацию.

    совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий  и форм массовой и индивидуальной работы, основанной на личностно - ориентированном подходе к ребенку.

-   привлечение родительской общественности к решению вопросов библиотечного обслуживания в организации чтения детей.

    формирование интереса у учащихся к здоровому образу жизни и физической культуре.

- формирование правовой культуры читателей, гражданственности и патриотизма, пробуждение читательского интереса к истории России и краеведению; 

- содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании детей;

– привитие любви к книге и воспитание культуры чтения, бережного отношения к печатным изданиям; 
– руководство чтением детей;
– привлечение каждого воспитанника к систематическому чтению с целью успешного изучения учебных предметов, развития речи и мышления, познавательных интересов и способностей;
– оказание помощи в широком распространении научно-педагогических знаний; 
– содействие повышению научно-методического, педагогического мастерства работников школы.

-  Работали  в соответствии с методической темой школы:

«Повышение качества образования за счёт освоения современных образовательных технологий, основанных на принципах деятельностного подхода к обучению»

Тема по самообразованию: 

«Развитие читательских интересов учащихся  посредством информационно-коммуникационных технологий»

Фонд

Фонд библиотеки укомплектован справочной, энциклопедической, методической литературой для педагогических работников;

художественной литературой для детей;

-  младшего школьного возраста (1-4 классы)

–среднего школьного возраста (5–8-й классы),
–  старшего школьного возраста (9–11-й классы);

Художественная литература и методическая –7494 экз.

учебники  - 4877 - экз.
Обеспеченность обучающихся учебниками составляет 55,4%.
I.Введение

Количественные показатели  работы  школьной библиотеки и план на 2015-2016 учебный год
	№ п/п
	Наименование показателей
	Показатели

2013-2014 уч. года
	Показатели

2014-2015 уч. года
	План

на 2015-2016 уч. год

	
	
	
	
	

	1. 
	Количество читателей  школьной библиотеки
	265
	264
	289

	2. 
	Читаемость
	18,7
	19
	19

	3. 
	Книговыдача
	4965
	5010
	5020

	4. 
	Посещаемость
	4460
	4500
	4510

	5. 
	Книгобеспеченность школьной библиотеки
	27,9
	28
	28

	6. 
	Обращаемость
	15
	1,6
	1,6


Основные цели школьной библиотеки

1. Осуществление государственной политики в сфере образования через  библиотечно – информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное  и бесплатное пользование  библиотечно – информационными ресурсами, гарантированное  государством.

2. Создание единого информационно – образовательного пространства образовательного учреждения, организация комплексного библиотечно – информационного  обслуживания всех категорий пользователей,  обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте  информационного, культурного и языкового разнообразия.

3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.

4. Организация систематического чтения обучающихся с учётом их культурных и языковых особенностей.

5. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного отношения в условиях библиотеки с учётом интересов, потребностей, возрастных, психофизических, национальных особенностей обучающихся для развития межкультурного диалога, адаптации представителей культурных, языковых групп в поликультурном обществе.

6. Совершенствование представляемых школьной библиотекой услуг; организация комфортной библиотечной среды, воспитания информационной культуры обучающихся.

Задачи библиотеки:

- обеспечение учебно – воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и информационно – библиографического обслуживания обучающихся и педагогов; оказание помощи в деятельности учителей и обучающихся в образовательных проектах;

- формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя; обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке  информации;

- совершенствование традиционных и освоение библиотечных технологий; оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, обучающимся в получении информации;

- сбор, накопление, обработка информации и доведение её до пользователя; проведение внеклассной работы  на базе источников информации, имеющихся в школьной библиотеке;

-  развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения.

Основные функции школьной библиотеки

1. Аккумулирующая – школьная библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно – информационные ресурсы.

2. Сервисная – школьная библиотека предоставляет информацию  об имеющихся библиотечно – информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно – информационных ресурсов.

3. Методическая – школьная библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоитмы и технологии поиска информации.

4. Учебная – школьная библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.

5. Воспитательная – школьная библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю, школе.

6. Социальная – школьная библиотека содействует развитию способностей пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

7. Просветительская – школьная библиотека приобщает обучающихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.

8. Координирующая – школьная библиотека согласовывает свою деятельность  со всеми подразделениями  школы, организовывает творческое сотрудничество с другими библиотеками, медиатеками для более полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации.
Работать в соответствии с методической темой школы:

«Повышение качества образования за счёт освоения современных образовательных технологий, основанных на принципах деятельностного подхода к обучению»

Тема по самообразованию: 

«Развитие читательских интересов учащихся  посредством информационно-коммуникационных технологий»

II. Содержание и организация работы с читателями
Индивидуальная работа

	1.
	Перерегистрация читателей (прибытие, выбытие, перерегистрация классов).
	август - сентябрь
	Зав. школьной билиотеки Терентьева Г.С.,

	2.
	Организованная запись обучающихся

1-х классов в школьную библиотеку
	октябрь
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	3.
	Обслуживание читателей: обучающихся, учителей, технического персонала, родителей.
	Постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	4.
	Обслуживание читателей в читальном зале: обучающиеся, учителя.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	5.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	6.
	Оказание индивидуальной помощи: беседы, консультации, подбор литературы одарённым детям.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	7.
	Организация бесед о прочитанном.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	8.
	Рекомендательные, рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в школьную библиотеку.
	по мере поступления
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	9.
	Изучение и проведение анализа читательских формуляров (подготовка справки на заседания МО классных руководителей).
	два раза  в год
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,


	1
	1 сентября  -   День знаний
	Сентябрь


	Терентьева Г.С.

	2
	8 сентября – День воинской славы России. Бородинское сражение русской армии под командованием М.И. Кутузова с французской армией (1812г.)
	
	Терентьева Г.С.

	3
	21 сентября – Победа русских полков во главе с великим князем Дмитрием Донским над монголо-татарскими войсками в Куликовской битве (1380)
	
	Терентьева Г.С.

	4
	85 лет со дня основания издательства "Художественная литература" (1 октября 1930 года)
	Октябрь
	Терентьева Г.С.

	5
	1 октября международный день музыки
	
	Терентьева Г.С.

	6
	3 октября – 120 лет со дня рождения поэта С.А. Есенина (1895—1925)
	
	Терентьева Г.С.

	7
	26 октября Международный день школьных библиотек.
	
	Терентьева Г.С.

	8
	4 ноября День народного единства. День освобождения Москвы силами народного ополчения под руководством К. Минина и Д. Пожарского от польских интервентов. (1612)
	Ноябрь
	Терентьева Г.С.

	9
	28 ноября 135 лет со дня рождения поэта и драматурга А.А. Блока (1881-1921)
	
	Терентьева Г.С.

	10
	 28 ноября 100 лет со дня рождения поэта, прозаика и драматурга К.М. Симонова (1915—1979)
	
	Терентьева Г.С.

	11
	30 ноября-День матери России
	
	Терентьева Г.С.

	12
	5 декабря- начало контрнаступления советских войск под Москвой
	Декабрь
	Терентьева Г.С.

	13
	12 декабря День Конституции РФ
	
	Терентьева Г.С.

	14
	30 декабря – 150 лет со дня рождения английского писателя Д.Р. Киплинга (1865-1936)
	
	Терентьева Г.С.

	15
	1 января-Новый год
	Январь
	Терентьева Г.С.

	16
	1 января – День былинного богатыря Ильи Муромца 
	
	Терентьева Г.С.

	17
	12 января — 140 лет со дня рождения американского писателя Джека Лондона

(1876—1918)
	
	Терентьева Г.С.

	18
	27 января – День полного снятия блокады с Ленинграда (1944г)
	
	Терентьева Г.С.

	19
	17 февраля — 110 лет со дня рождения русского детского поэта Агнии Львовны Барто (1906—1971)
	Февраль
	Терентьева Г.С.

	20
	День Защитника Отечества
	
	Терентьева Г.С.

	21
	1 марта — Всемирный день кошек
	Март
	Терентьева Г.С.

	22
	3 марта — Всемирный день писателя
	
	Терентьева Г.С.

	23
	8 марта- Международный женский день
	
	Терентьева Г.С.

	24
	21 марта — Всемирный день поэзии
	
	Терентьева Г.С.

	25
	21 марта - Всемирный день Земли
	
	Терентьева Г.С.

	26
	22 марта — Всемирный день водных ресурсов
	
	Терентьева Г.С.

	27
	2 апреля- Международный день Детской книги
	Апрель
	Терентьева Г.С.

	28
	12 апреля — Всемирный день авиации и космонавтики. 55 лет со дня первого полета человека в космос (1961)
	
	Терентьева Г.С.

	29
	15 апреля — 130 лет со дня рождения русского поэта Николая Степановича Гумилева (1886—1921)
	
	Терентьева Г.С.

	30
	1 мая Праздник весны и труда
	Май

Июнь
	Терентьева Г.С.

	31
	9 мая 71 годовщина победы в Великой Отечественной Войне
	
	Терентьева Г.С.

	32
	15 мая — 125 лет со дня рождения русского писателя Михаила Афанасьевича Булгакова (1891—1940)


	
	Терентьева Г.С.

	33
	24 мая — День славянской письменности и культуры
	
	Терентьева Г.С.

	34
	27 мая — Общероссийский день библиотек


	
	Терентьева Г.С.

	35
	1 июня — Международный день защиты детей
	
	Терентьева Г.С.

	36
	6 июня — Пушкинский день России
	
	Терентьева Г.С.

	1
	Обзор периодических изданий
	По мере поступления
	Терентьева Г.С.


	Заседание литературной гостиной « Светлица»



	1. 
	09.2015
	День памяти А. Невского
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	2. 
	09.2015 
	День мира
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	3. 
	29.09.2015
	160 лет И.В.Мичурина
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	4. 
	20.10.2015
	День Царскосельского лицея
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	5. 
	27.10.2015 
	145 лет со дня рождения Ивана Алексеевича Бунина, писателя (1870-1953).
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	6. 
	10.11.

2015
	100 лет со дня рождения Константина Михайловича Симонова, поэта, писателя, драматурга(1915-1979).
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И.

	7. 
	11.11.

2015
	Международная неделя науки и мира
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	8. 
	11.12.

2015
	Троепольский 110 лет со дня рождения 
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	9. 
	16.12.

2015
	Г.В.Свиридов 100 лет со дня рождения (1915-1998 г.г.) 
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	10. 
	08.01.

2016
	Рождество Христово
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И.

	11. 
	12.02.

2016
	110 лет А.Л.Барто 
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И

	12. 
	16.02.

2016
	185 лет со дня рождения Николая Семеновича Лескова, писателя (1831-1895)
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	13. 
	10.03.

2016
	Неделя детской и юношеской книги
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	14. 
	19.03.

2016


	Всемирный день поэзии

	

	15. 
	15.04.2016
	130 лет Н.Гумилёву
	Тереньева Г.С., Соляник С.С.

	16. 
	15.05.

2016
	Международный день семьи
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И

	17. 
	Май 2016
	«Великие славянские просветители Кирилл и Мефодий»
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	Профориентационная  работа

	
	
	
	

	1
	«Новое время и новые профессии» - презентация
	9-11 класс
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И

	2.
	Книжная выставка «Сто профессий –одна  твоя»
	9-11 класс библиотека
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И

	3
	
	
	

	Спорт

	1.
	Книжная выставка «Читайте книги о спорте»
	5-11 класс библиотека
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И

	2.
	Книжная выставка «Как быть здоровым!»
	5-11 класс
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И

	Патриотическое воспитание

	1.
	Громкие чтения детских книг в группе продлённого дня
	1-2 класс
	Колмакова С.А, Тереньева Г.С.

	2.
	Анкетирование «Что ты знаешь о войне»
	5-6 класс
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И

	3.
	Награды  Великой Отечественной войны»- беседа
	7-8 класс
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И

	4.
	Выставка «О  городах - героях»
	9-11 класс
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И

	5
	
	
	

	Эстетическое воспитание

	1
	Конкурсы рисунков к неделе детской книги.
	1-5 класс март 
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.

	2.
	Конкурс буклетов  к Дню победы.
	6-7 класс - май
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.

	3.
	Конкурс стихов о Великой Отечественной войне  Дню победы
	1-4, 5-8, 10
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.

	Духовно-нравственной воспитание

	1.
	«Библейские предания» книжная выставка 
	март
	Терентьева Г.С.

	2.
	Вехи русской истории 900 лет со времени смерти русского летописца Нестора (1114 г.)


07.10.2014
	7 10.2014
	Терентьева Г.С., Боронина Т.И.

	

	Выставочная деятельность


	1. 

2.


	Цель: раскрытие фонда школьной библиотеки, пропаганда чтения

Плановые ежегодные выставки:

День знаний


	сентябрь
	

	
	
	
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

кл. руководители

	3.

4.
	Выставки в помощь учебному процессу:

- выставки учебных изданий по предметным неделям.

Ежегодные  выставки к юбилейным датам писателей согласно календарю знаменательных дат.
	по графику МО

в течение года
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	5.
	Проведение библиотечных уроков, приуроченных к памятным датам и юбилеям писателей
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	6.
	Организация и проведение читательских конференций, диспутов, научно – практических конференций, приуроченных к предметным декадам, совместно с учителями предметниками


	по графику
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., руководители МО

	7.
	Организация и проведение с привлечением классных библиотечных активов:

- выставки рисунков «Мои любимые герои» 1-4 кл.;

- игры – викторины  «Мой дом – моя планета» 2-5 кл.;

- конкурс на лучшую мультимедийную презентацию, посвящённую:

а). «Дню победы» 6-7 кл.

б). «Моя малая Родина» 6-8 кл.

в). «Новое время и новые профессии»

9 кл.;

- литературного салона «Читаем стихи о весне, о мире, и добре»;

- круглого стола «День славянской письменности».
	сентябрь

октябрь

в течение года

март

май


	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., актив библиотеки

	8.
	Проведение по классам экскурсий в школьную библиотеку.
	в течение года
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., кл. руководители

	9.
	Выдача  тематических и информационных справок.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	10.
	Участие в работе МО учителей – предметников, классных руководителей, методического совета, педсовета.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.




III. Информационно-библиографическая и справочная работа  библиотеки
	1.
	Ведение справочно – библиографического аппарата с учётом возрастных особенностей пользователей (каталоги, картотеки, рекомендательные списки, выделения справочно – информационных изданий).
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	2.
	Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно – библиографических знаний:

- правило пользования школьной библиотеки;

- знакомство с расстановкой фонда;

- приёмы работы  СБА;

- ознакомление со структурой и оформлением книги;

- привитие навыков работы со справочными изданиями, дополнительной литературной.


	в течение года
	Зам. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,


	1.
	1.Создать картотеку газетно – журнальных статей на основе выписанной периодики за 2015 - 2016 учебный год
	в течение года
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	2.
	Вести тетрадь учёта библиографических справок
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	3.
	Создание и ведение электронного каталога нетрадиционных носителей информации
	октябрь - декабрь
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	4.
	Проведение библиотечно – библиографических занятий для обучающихся с применением информационных технологий (по отдельному плану)
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., библиотекарь

	5.
	Составление рекомендательных списков литературы, планов чтения по заявкам учителей, обучающихся к классным часам, юбилейным датам, праздникам.
	по заявкам
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	6.
	Выполнение тематических, фактических и информационных справок, организация выставок книг, статей, дополнительной справочной литературы в помощь  педагогам по работе с одарёнными детьми, посвящённые подготовке и проведению научно – практических конференций, интеллектуальных конкурсов, участию в олимпиадном движении.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., учителя - предметники

	7.
	Постоянное обновление сайта школы (школьная библиотека).
	в течение года
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,  ответственный за ведение школьного сайта

Мишинева И.В.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	2 Справочно-библиографическое и информационное обслуживание учащихся
	
	

	1.
	 Ведение справочно – библиографического аппарата с учётом возрастных особенностей пользователей (каталоги, картотеки, рекомендательные списки, выделения справочно – информационных изданий).
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	2.
	Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно – библиографических знаний:

- правило пользования школьной библиотеки;

- знакомство с расстановкой фонда;

- приёмы работы  СБА;

- ознакомление со структурой и оформлением книги;

- привитие навыков работы со справочными изданиями, дополнительной литературной.

3 Воспитание информационной культуры (Библиотечно-библиографические уроки)
	в течение года
	Зам. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	
	Проведение библиотечно-библиографических  уроков согласно утверждённому плану
	в течение года
	Зам. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	IV.Работа с фондом

	1. 
	Изучение состава фонда художественной литературы и анализ его использования
	декабрь
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С



	
	Своевременный приём, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений художественной литературы:

- учёт библиотечного фонда художественной литературы;

- формирование фонда художественной литературы школьной библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации;

- создание и ведение электронного каталога поступившей литературы;

- выдача документов пользователям школьной библиотеки
	постоянно

по графику инвентаризации

по мере комплектования

постоянно

постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	2. 
	Работа с фондом  художественной литературы:

- оформление фонда художественной литературы (наличие полочных, буквенных разделителей, разделителей с портретами писателей, индексов), эстетика оформления;

- соблюдение правильной расстановки фонда художественной литературы на стеллажах;

- проверка правильной расстановки фонда художественной литературы;

- обеспечение свободного доступа пользователей школьной библиотеки к информации;

- привлечение обучающихся к работе с библиотечным фондом;
	постоянно

постоянно

один раз в год

постоянно

постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., кл. руководители



	3. 
	Работа по сохранности фонда художественной литературы:

- организация фонда особо ценных изданий и проведение  периодических проверок;

- работа с должниками школьной библиотеки, обеспечение мер по возмещению ущерба, причинённого носителям информации в установленном порядке, составление списка должников;

- организация работ по мелкому ремонту  и переплёту изданий с привлечением библиотечного актива;

- проведение санитарного дня в школьной библиотеке, обеспечение требуемого режима хранения и физической сохранности библиотечного фонда;

- систематический контроль за своевременным возвратом в школьную библиотеку выданных изданий (обзор, анализ, выступления на еженедельных планёрках);

- списание ветхой художественной литературы по моральному износу, оформление актов.
	постоянно

два раза в год

постоянно

ежемесячно

4-я пятница месяца

один раз в месяц (последний понедельник)

октябрь - декабрь
	Зав. школьной библиотки Терентьева Г.С.,

Зав. школьной библиотки 
Терентьева Г.С., библиотекарь, кл. руководители

Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., библиотечный актив

Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

Зав. школьной библиотекой Терентьева Г.С.,



	4. 
	Обеспечение работы читательского зала школьной библиотеки
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	5. 
	Комплектование фонда периодики в соответствии с образовательной программой школы
	апрель
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	6. 
	Оформление подписка на I полугодие  2016 года. Контроль доставки, подшивка, систематизация, хранение.
	декабрь
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	7. 
	Оформление подписки на II полугодие  2016 года. Контроль доставки, подшивка, систематизация, хранение.
	май
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	
	
	
	

	V .Работа с фондом учебной литературы

	1. 
	Подведение итогов движения фонда учебной литературы. Диагностика обеспеченности обучающихся  учебниками и учебными пособиями на 2014 – 2015 учебный год
	сентябрь
	Зав. школьной  библиотеки Терентьева Г.С.

	2. 
	Составление справки по учебно – методическому обеспечению  учебного процесса школы на совещании при директоре
	октябрь
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	3. 
	Приём и выдача учебников обучающимся. Обеспечить выдачу  учебников в полном объёме, согласно учебным программам.
	май – июнь

август - сентябрь
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,



	4. 
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:

- работа с  библиографическими изданиями (прайс – листы,  тематические планы издательств, перечни учебников и пособий, рекомендованные МОРФ);

- составление, вместе с руководителями МО, заместителем директора по УВР бланка заказа на учебники, с учётом их требований на 2014 – 2015 учебный год;

- согласование и утверждение бланка – заказа на 2016 – 2017 учебный год руководством школы;

- подготовка перечня учебников, планируемых в новом учебном году  и доведения до сведения обучающихся, родителей, учителей (выступления на родительском собрании, заседаниях МО);

- осуществление контроля над выполнением сделанного заказа;

- приём и обработка поступивших учебников, оформление накладных, штемпеливание, оформление картотеки
	ноябрь

постоянно

декабрь

декабрь, май

в течение года

постоянно

постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

ав. школьной библиотеки

Зам. директора по УВР Шибаева Н.Г.

Зав.  школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	5. 
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды – смотры по классам с проверкой учебников, подготовка справки на совещание при директоре)
	декабрь

март
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	6. 
	Списание учебного фонда с учётом ветхости и смены учебных программ, составление актов.
	октябрь - декабрь
	Зав. школьной библиотекой Терентьева Г.С.

	7. 
	Изучение и анализ учебного фонда
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	8. 
	Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы.
	в течение года
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., библиотекарь

	9. 
	Расстановка новых изданий в фонде школьной библиотеки. Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в централизованную бухгалтерию.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	10. 
	Ведение тетради выдачи учебников
	май - сентябрь
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	VI. Внедрение новых информационных технологий


	
	Работа с фондом электронных ресурсов

	
	

	1. 
	Заполнить БД на электронные ресурсы.
	Май
	Терентьева Г.С.

	2. 
	Занести в электронную базу данных вновь поступившие диски
	
	

	3. 
	Поставить все диски на учет в программе

 «МАРК-SQL»
	
	

	4. 
	Распечатать карточки на электронные ресурсы
	Январь-май
	

	5. 
	Сделать картотеку фонда электронных ресурсов.
	Февраль-май
	

	6. 
	Сделать список имеющихся в библиотеке дисков в формате 

Word и выложить его на школьном сайте
	Февраль-май
	Терентьева Г.С.

	7. 
	Выложить материалы о библиотеке на сайте школы
	
	

	8. 
	Обслуживание обучающихся, согласно режима работы школьной библиотеки.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	9. 
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников.
	ежемесячно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	10. 
	Оформление тематических книжных выставок, обзоров, проведение бесед по возрастам читателей о культуре чтения книг, об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., библиотекарь

	11. 
	Изучение читательских интересов в 1-11 классах, рекомендация художественной литературы и периодических изданий, согласно возрастам.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	Работа с родителями

	1.
	Информирование о перечне учебников и учебных пособий, рекомендованных МОРФ.
	апрель
	Зам. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	2.
	Индивидуальное информирование:

- об испорченных книгах и учебниках;

- о задолженности и должниках.
	в течение года
	Зам. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	3.
	Привлечение родителей к организации и проведению  тематических, читательских и научно – практических конференции
	в течение года
	Зав. школьной библиотеки Мурадовой Е.С.

	4.
	Привлечение родителей к  пополнению фонда школьной библиотеки: дарение учебной и художественной литературы (выступления на родительских собраниях), составление договора пожертвования, акта
	май - август
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	I. Справочно – библиографическая работа

	1.
	Ведение справочно – библиографического аппарата с учётом возрастных особенностей пользователей (каталоги, картотеки, рекомендательные списки, выделения справочно – информационных изданий).
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	2.
	Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно – библиографических знаний:

- правило пользования школьной библиотеки;

- знакомство с расстановкой фонда;

- приёмы работы  СБА;

- ознакомление со структурой и оформлением книги;

- привитие навыков работы со справочными изданиями, дополнительной литературной.


	в течение года
	Зам. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	II. Повышение квалификации

	1.
	Участие в работе  районных МО школьных библиотекарей, в совещаниях, проводимых отделом образования.
	по мере их проведения
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	2.
	Освоение информаций из профессиональных изданий.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	3.
	Использование опыта лучших школьных библиотек.
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	4.
	Расширение ассортимента библиотечно  – информационных услуг; повышение их качества на основе использования новых технологий.
	постоянно
	Зва. Школьной библиотеки Терентьева Г.С., библиотекарь

	III. Прочее

	1.
	Составление отчёта о работе школьной библиотеки за 2014-2015 учебный год
	май
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	2.
	Составление плана работы школьной библиотеки на 2015 – 2016 учебный год
	май - июнь
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	3.
	Ведение дневника работы школьной библиотеки
	постоянно
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.

	4.
	Приём и вывоз макулатуры
	апрель - май
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., актив библиотеки, кл. руководители

	5.
	Ремонт книг, учебников с привлечением классных библиотечных активов
	июнь - июль
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., актив библиотеки

	IV. Перспективы развития школьной библиотеки

	1.
	Превратить школьную библиотеку в информационный центр школы.
	в течение года
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С., учителя школы

	2.
	Ведение электронного каталога школьной библиотеки.
	в течение года
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	3.
	Помощь педагогам и обучающимся в проектной работе.
	в течение года
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	4.
	Освоение активных форм массовой работы по продвижению чтения – викторины, литературные игры, дискуссии.
	в течение года
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	5.
	Создание медиатеки (приобретение фильмов по программным произведениям).
	в течение года
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	6.
	Эстетическое оформление школьной библиотеки: афоризмы писателей о чтении, правила пользования каталогами, систематизация творческих работ читателей.
	в течение года
	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С.,

	7.
	Укрепление материальной базы школьной библиотеки:

- обновление книжного фонда (привлечение спонсоров, родителей, общественность).


	в течение года

в течение года


	Зав. школьной библиотеки Терентьева Г.С

Администрация школы

	V. Взаимодействие с библиотеками региона  и других организаций.

	1. 
	1.   Межбиблиотечный абонемент. Использование фондов библиотеки им. А.П.Гайдара и областной юношеской библиотеки 
	В течение года
	Терентьева Г.С.

	2. 
	2.   Разработка и реализация программы по совместному обслуживанию школьников библиотеками микрорайона – в течение года. 
	к декабрю
	Терентьева Г.С.

	3. 
	3. Работа совместно с Шунгенской сельской библиотекой (Заведующая Сухенко Л.И.).
	В течение года
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И..

	4. 
	4.Совместная работа со школьным музеем (руководитель Соляник С.С.).
	В течение года
	Терентьева Г.С., Сухенко Л.И.

	5. 
	Взаимодействие с Караваевской районной детской библиотекой Костромского муниципального района зав. детским отделом Крюкова Т.В.
	В течение года
	Терентьева Г.С., Крюкова Т.В.

	
	Работа с фондом электронных ресурсов

	
	

	1
	Заполнить БД на электронные ресурсы.
	Май
	Терентьева Г.С.

	2
	Занести в электронную базу данных вновь поступившие диски
	
	

	3
	Поставить все диски на учет в программе «МАРК-SQL»
	
	

	4
	Распечатать карточки на электронные ресурсы
	Январь-май
	

	5
	Сделать картотеку фонда электронных ресурсов.
	Февраль-май
	

	6
	Сделать список имеющихся в библиотеке дисков в формате 

Word и выложить его на школьном сайте
	Февраль-май
	Терентьева Г.С.

	7
	Выложить материалы о библиотеке на сайт школы
	Июнь
	Терентьева Г.С.


Зав. библиотекой: 

Г.С.Терентьева
Согласовано


на методическом совете школы:
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